市教育局机关人员公务出差审批单

请示部门：

	出差事由及地点
	

	出差时限
	    年      月     日   至      年     月     日

	局长

批示
	                                 年      月     日

	主管财务

领导批示
	                                 年      月     日

	分管领导

批    示
	                                年      月     日

	办公室

意  见
	负责人签字：
	科室

意见
	负责人签字：


    注：审批单需附相关文件和通知。

